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Razvojna agencija Grada Kastela — KASTELARA
Brace Radi¢ I, Kastel Suéurac

Telefon: +385 21 205 253

www.Kastelara.hr

KLASA: 022-06/21-01/01
UR BROJ: 21 81-4-8-01-25-03

Kastel Suéurac, 03. veljace 2025. godine

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" broj: 111/18), Uredbe
0 sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
("Narodne novine" broj: 95/19), Zakona o proracunu ("Narodne novine" broj: 144/21),
Pravilnika o planiranju u sustavu proracuna ("Narodne novine" broj: 1/24) te vazeceg Zakona
0 javnoj nabavi, Ravnateljica RAZVOINE AGENCIJE GRADA KASTELA dana 03. veljade

PROCEDURU

Stvaranja ugovornih obveza verzija 2025. godine

élanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova
i usluga, javna nabava j sve druge ugovorne obvegze koje su potrebne za redovan rad
RAZVOINE AGENCLE GRADA KASTELA (dalje u tekstu: AGENCIJA), osim ako
posebnim propisom nije uredeno drugagije.

élanak 2.
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Zakonom o Javnoj nabavi (,,Narodne novine, broj: 120/2016) tada se stvaranje obveza provodi
po slijedecoj proceduri:

L STVARANJE OBVEZ,
NABAVE

A ZA KOJE NLJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT

Tijekom
godine
sukcesivno.

Ponuda,
narudzbenica,
nacrt ugovora.

Osoba ovlastena
za provedbu
postupka
nabave- prema
prijedlozima
zaposlenika-
nositelja
pojedinih
poslova i
aktivnosti.

Zahtjev za nabavu
opreme/koristenje
usluga/radove

Provjera je li zahtjev Ravnateljica Ako DA- Pet (5)

u skladu s RAZVOJNE odobrenje dana od

proracunom/planom AGENCIJE sklapanja zaprimanja

nabave GRADA ugovora/narudzbe | prij edloga
KASTELA ilii | Ako NE-

osoba koju ona
ovlasti

negativan
odgovor na
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Sklapanje Ravnateljica

ugovora/narudzba RAZVOJNE
AGENCIJE
GRADA
KASTELA

Clanak 6.

prijedlog za
sklapanje
ugovora/narudzbe

Ugovor/narudzba

Ne duZe od
30 dana od
dana
odobrenja
direktorice
ili osobe
koju ona
ovlasti

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi sukladno
vaZze¢em Zakonu o javnoj nabavi i Pravilniky 0 planiranju u sustavu
se stvaranje obveza provodi po slijede¢oj proceduri:

Zahtjev za potrebe
nabave
opreme/koristenje
usluga/radove

za provedbu
postupka
nabave-prema
prijedlozima
zaposlenika

Izrada plana javne

nabave za provedbu

Ukljuéivanje stavki iz
plana nabave y
prorac¢un

Ravnateljica
RAZVOJNE
AGENCIJE
GRADA
KASTELA

Osoba ovlastena

Osoba ovlastena

postupka nabave

Zahtjev s opisom
potrebne

1 okvirnom cijenom

Proracun
RAZVOJINE
AGENCIJE GRADA
KASTELA
Proradun
RAZVOJINE
AGENCIJE GRADA
KASTELA

opreme/usluga/radova

proracuna (NN 1/24), tada

Najkasnije 30
dana prije izrade
proracuna za
sliede¢u godinu

Najkasnije 30
dana prije izrade
proracuna

Listopad/studeni
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Osoba ovlastena
za provedbu
postupka javne
nabave

Zahtjev za pokretanje
postupka javne
nabave

Zahtjev za pokretanje
postupka javne
nabave

Tijekom godine
u planiranom
roku podetka
postupka javne
nabave
sukladno Plany
javne nabave
Bez odgode po

Provjera je Ii zahtjev Ravnateljica Ako DA- odobrenje

u skladu s donesenim RAZVOJINE Ako NE- negativno Zaprimanju
Planom nabave i AGENCIJE misljenje zahtjeva
Prora¢unom GRADA

KASTELA
Osoba ovlastena

Priprema tehnigke i

Tehni¢ka i natjecajna | 45 dana od

natjecajne za provedbu dokumentacija odobrenja
dokumentacije za postupka javne postupka
nabavu nabave- za
opreme/usluga/radova sloZenije nabave

moguénost

angaziranja

vanjskih

struCnjaka
Osoba ovlastena
za provedbu
postupaka javne
nabave i/ili
vanjski struéniak

Provjera jeli tehni¢ka
1 natjedajna
dokumentacija u
skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ako DA-odobrenje
Ako NE-vraéa
dokumentaciju s
komentarima na
doradu

Bez odgode po
zaprimanju
zahtjeva

Pokretanje postupka | Ravnateljica Odluka o po&etku Tijekom godine
javne nabave RAZVOJNE postupka javne sukcesivno
AGENCIJE nabave
GRADA
KASTELA ili

Ovlastena osoba
Osoba ovlastena
za provedbu
postupaka javne
nabave ili
vanjski stru¢njak
Temeljem
prijedloga osoba
ovlastenih za
pripremu i
provedbu
postupka javne
nabave koji ¢ine
Komisiju za

Ovisno o
postupku javne
nabave

Provodenje postupka
javne nabave

Dokumentacija za
nadmetanje-ponude
ponuditelja

Odabir ponuditelja ili
ponistenje postupka
javne nabave

Odluka o
odabiru/Odluka o
ponistenju

U zakonskom
roku
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odabir, a zavrino
sa potpisom
odgovorne osobe
( Ravnateljica
AGENCIJE

Sklapanje ugovora o Ravnateljica Ugovor o javnoj Danom

Javnoj RAZVOJINE nabavi/okvirni 1zvrnosti
nabavi/okvirnog AGENCIJE sporazum- ugraditi odluke o
Sporazuma GRADA instrumente odabiru
KAéTELA) osiguranja placanja i
odredbe o Uugovornoj
kazni

élanak 7.

Svi postupci stvaranja ugovornih obveza moraju biti dokumentirani j dostupni na uvid
nadleZnim tijelima te u sklady S propisima o transparentnosti. AGENCIJA objavljuje ovu

proceduru te sve kasnije izmjene na $V0joj mreznoj stranici: https://kastelara. hr/

élanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i zamjenjuje prethodnu verziju donesenu 17.
oZujka 2021. godine.




